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Caderno de Encargos
Proc.° 08/UMC/2022-A

Ajuste Direto
“AQUISICAO DE PAPEL DE FOTOCOPIA E IMPRESSAO” - 2022

Clausula 1.2
Objeto do Contrato
O Caderno de Encargos deste procedimento, compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar, na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a
aquisicao de papel de fotocopia e impressao, para o ano de 2022, para os organismos do

Ministério da Economia e do Mar, aderentes ao procedimento.

Clausula 2.2

Preco Base

1. Para os efeitos previstos no artigo 47.° do CCP, o preco maximo que as entidades aderentes
ao presente procedimento se dispdem a pagar por todos os artigos que constituem o objeto
do “CONTRATO DE AQUISICAO DE PAPEL DE FOTOCOPIA E IMPRESSAQ” é de € 13 446,45 (treze
mil quatrocentos e quarenta e seis euros e quarenta e cinco céntimos) acrescido de IVA a
taxa legal em vigor.

2. O valor referido na alinea anterior corresponde ao somatorio dos valores maximos que cada
uma das entidades se dispoe a pagar pelo fornecimento dos artigos de papel de fotocdpia e
impressao de acordo com:

Secretaria-Geral da Economia e do Mar (SGMEM) €778,25
Autoridade de Gestao do Programa Operacional Competitividade e Internacionalizacao €793.30
(COMPETE 2020) ’
Autoridade de Seguranca Alimentar e Econémica (ASAE) €10 895,50
Gabinete de Estratégia e Estudos (GEE) € 141,50
Direcao Geral das Atividades Econémicas (DGAE) € 169,80
Direcao Geral do Consumidor (DGC) € 668,10
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Clausula 3.2

Constituintes do Preco

1. O preco unitario de cada bem inclui obrigatoriamente o preco do produto e todos os

encargos com a logistica de entrega ou devolucao dos bens (embalagem, carga,
transporte, descarga).

2. A entidade adjudicante pagara ao adjudicatario exclusivamente o preco dos bens
efetivamente fornecidos, acrescido da taxa de IVA em vigor.

Clausula 4.2
Quantidades e tipologia do Produto
1. O anexo | deste caderno de encargos apresenta, os mapas com as necessidades de cada
entidade aderente ao presente procedimento, no que se refere as quantidades e tipologia
de papel a fornecer.

2. Aquelas quantidades nao sao vinculativas, constituindo mera estimativa de consumo.

Clausula 5.2

Pagamentos
1. A forma e o processo de pagamento dos encargos decorrentes das relacdes contratuais
estabelecidas no ambito dos contratos a celebrar sdao as que resultam da aplicacdao das

disposicoes legais que regulamentam a realizacdo e o processamento das despesas da
Administracao Plblica.

2. Os pagamentos serao efetuados no prazo de 30 (Trinta) dias apos a rececao da fatura e devida
aceitacao. A fatura deve ser remetida para o Portal da Fatura Eletronica da Administracao
Publica - FEAP, quando o adjudicatario se encontre registado no mesmo, ou por meio

eletrdnico ou via postal, devendo ser privilegiado um dos dois primeiros meios indicados.

3. Em caso de discordancia por parte das entidades adjudicantes quanto aos valores indicados
nas faturas, devem estas comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos,

ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou a proceder a
emissao de nova fatura corrigida.

4. As faturas devem conter as seguintes informacoes:

i. Designacao e endereco do adjudicatario;

ii. Data e nUmero da fatura;



9 REPUBLICA
PORTUGUESA

ECONOMIA

SECRETARIA - GERAL

iii. Referéncia e designacao do procedimento;

iv. Referéncia ao nimero do elemento PEP, quando aplicavel, e ao nUmero de compromisso, nos

termos da lei dos compromissos e pagamentos em atraso.

Clausula 6.2
Atrasos no Pagamento

1. Qualquer atraso no pagamento das faturas referidas na clausula anterior nao autoriza o
adjudicatario a invocar a excecao de nao cumprimento de qualquer das obrigacoes que
lhe incumbem por forca do contrato, salvo nos casos previstos no artigo 327.° CCP.

2. O atraso em um ou mais pagamentos nao determina o vencimento das restantes obrigacoes
de pagamento.

3. Em caso de atraso por parte das entidades adjudicantes, no cumprimento das obrigacoes
pecuniarias a que estao vinculadas, tem o adjudicatario, nos termos do artigo 1.° da Lei
n.° 3/2010, de 27 de abril, direito aos juros de mora sobre o montante em divida a taxa

legalmente fixada para o efeito.

Clausula 7.2
Obrigacdes do Adjudicatario
Constituem obrigacées do Adjudicatario, para além das previstas no Cédigo dos Contratos
Publicos, cumprir os requisitos técnicos constantes do presente Caderno de Encargos e ainda:

1. Entrega dos bens em conformidade com as especificacdes constantes do Caderno de
Encargos;

2. Recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios e adequados a
execucao do Contrato;

3. Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, a entidade adjudicante, os
factos que tornem total ou parcialmente impossivel o cumprimento do Contrato objeto
do presente Caderno de Encargos;

4. Nao alterar as condicoes do Contrato fora dos casos previstos no presente Caderno de
Encargos;

5. Nao subcontratar, no todo ou em parte, a execucao objeto do Contrato, sem a prévia
autorizacao da entidade adjudicante;

6. Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucao do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominacao e sede social, os seus representantes legais, a sua
situacao juridica e a sua situacao comercial, bem como as alteracdes aos contatos e
moradas indicados para efeitos de celebracao do contrato;

7. Possuir todas as autorizacdes, consentimento, aprovacoes, registos e licencas

necessarias para o pontual cumprimento das obrigacoes assumidas;
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8. Reserva-se ao Adjudicante o direito de executar as diligéncias que considerar

necessarias para verificar a aplicacao das condicoes fixadas na Proposta adjudicada

pelo Adjudicatario.

Clausula 8.2
Obrigacdes da Entidade Adjudicante
Constituem obrigacées da entidade adjudicante:
a. Pagar, no prazo acordado, as faturas emitidas pelo adjudicatario;
b. Nomear um gestor do contrato e comunicar quaisquer alteracoes dessa nomeacao;
c. Monitorizar a execucdo do contratualizado no que respeita as condicoes acordadas e

aplicar as devidas sancées em caso de incumprimento.

Clausula 9.2
Sancodes
O incumprimento do prazo de entrega pelo adjudicatario e a nao entrega da totalidade da
encomenda podera implicar uma penalidade no valor de 2% do valor dos bens a entregar, por

cada dia de atraso, até ao limite maximo de 30% do valor da encomenda.

Clausula 10.2

Condicdes especificas
Os bens serao requisitados por qualquer meio escrito para o contato disponibilizado pelo
adjudicatario.
Os produtos serao entregues nas instalacoes das entidades mencionadas na clausula 5.2 do
presente caderno de encargos, sitas nos locais indicados no Anexo Il ao presente caderno
de encargos, que dele faz parte integrante.
0 adjudicatario obriga-se a emitir a fatura em nome da respetiva entidade.
O valor minimo de cada entrega sera de 35 €;
A entrega do material é efetuada sem quaisquer encargos adicionais para o organismo
requisitante.
As entregas abrangem todo o territorio de Portugal Continental, e terao os seguintes prazos
de entrega:
a. 2 dias Uteis para entregas nos Distritos de Lisboa e Porto

b. 4 dias Uteis para entregas no restante territorio continental
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As quantidades mencionadas no Anexo | ao presente caderno de encargos poderao nao ser

requisitadas na sua totalidade durante a execucao do contrato, nao podendo o
adjudicatario pedir qualquer indeminizacao caso se venha a verificar tal facto.

Em caso de mudanca de instalacdes de qualquer das entidades, o adjudicatario obriga-se a
manter as condicOes negociadas e a realizar a entrega na nova morada, desde que a mesma

seja comunicada pela entidade adquirente.

Clausula 11.2
Patentes, Licencas e Marcas Registadas
. Sao da responsabilidade do Adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizacdao, no
fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licencas.

. Caso o Adjudicante venha a ser demandado por ter infringido, durante a execucao do
Contrato, qualquer dos direitos mencionados no niUmero anterior, o Adjudicatario indemniza-
o de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que
tenha de pagar seja a que titulo for.

Clausula 12.2

Comunicag¢des e Notificacoes
. As notificacées entre as partes devem ser efetuadas com suficiente clareza, de modo que o
destinatario fique ciente da respetiva natureza e conteudo.
. Com excecao das situacoes em que se preveja uma formalidade especial, as notificacoes
devem ser efetuadas pelos seguintes meios:
a. Por correio eletronico com pedido de aviso de entrega;
b. Por carta registada com aviso de rececao, por protocolo, ou diretamente contra

recibo, para a sede contratual de cada uma das partes.
. Salvo estipulacao em contrario, os atos administrativos inerentes a execucao do contrato so
produzem efeitos apods a notificacao.

. Qualquer alteracao das informacdes de contacto deve ser comunicada a outra parte.
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Clausula 13.2
Dados Pessoais

1. 0 Segundo Outorgante obriga-se a efetuar um tratamento licito, leal e transparente dos
dados pessoais.

2. Os dados pessoais devem ser recolhidos para finalidades determinadas, explicitas e legitimas,
bem como ser adequados, pertinentes e limitados ao que € necessario, devendo ser
apagados, findo o tempo necessario para a finalidade para o qual foram recolhidos, apenas
podendo ser comunicados/transmitidos a Direcao Superior do Primeiro Outorgante.

3. O Segundo Outorgante designara um responsavel pelo tratamento dos dados.

Clausula14.?
Gestor do Contrato
1. Nos termos do artigo 290.°-A do Cddigo dos Contratos Publicos, as entidades adjudicantes
designarao um gestor do contrato, com a funcao de acompanhar permanentemente a
execucao deste.
2. Caso o/a gestor/a detete desvios, defeitos ou outras anomalias na execucao do contrato,
deve comunica-los de imediato ao 6rgao competente, propondo em relatério fundamentado

as medidas corretivas que, em cada caso, se revelem adequadas.

Clausula 15.2
Legislacao Aplicavel
Em tudo o omisso no presente Caderno de Encargos, observar-se-a o disposto no Codigo dos
Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redacao

atual.
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ANEXO |

Papel 2022

Organismo

Secretaria Geral do Ministério da Economia e do Mar (SGMEM)

Gestor do contrato (nome e correio eletrénico):
Substituto do gestor do contrato (nome e correio eletronico):

José Diogo, Jose.Diogo@sgeconomia.gov.pt

Ana Isabel Santos, Ana.Santos@sgeconomia.gov.pt

Gestor do contrato (nome e correio eletrénico):
Substituto do gestor do contrato (nome e correio eletronico):

Artigo Tipologia Especifica¢bes Técnicas Unidade Preco U/Mercado] Quantidade Total
P6 Papel para fotocdpia e impressao JFormato A4, 80 gr. Caixa ¢/ 5 resmas 19,80 € 40 792,00 €
Papel 2022

Organismo COMPETE 2020 - Programa Operacional de Competitividade Internacionalizacéo

Carmen Vieira Lopes, carmen.vieira.lopes@compete2020.gov.pt

Maria Adélia Proenca, adelia.proenca@compete2020.gov.pt

Artigo Tipologia Especificacbes Técnicas Unidade Preco U/Mercado Quantidade Total

P2 Papel para fotocopia e impressdo JFormato A3, 80 gr. Caixa ¢/ 5 resmas 28,60 € 3 85,80 €

P6 Papel para fotocépia e impressdo JFormato A4, 80 gr. Caixa c/ 5 resmas 14,15 € 50 707,50 €
793,30 €
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Papel 2022

Organismo

Gestor do contrato (nome e correio eletronico):
Substituto do gestor do contrato (nome e correio eletronico):

Autoridade de Seguranca Alimentar e Econdmica (ASAE)

Maria Eugénia Meirinhos, memeirinhos @asae .pt

Carlos Simfes Batista, cabatista@asae.pt

Artigo Tipologia Especificacbes Técnicas Unidade Preco U/Mercado] Quantidade Total
P6 Papel para fotocopia e impressdo |Formato A4, 80 gr. Caixa ¢/ 5 resmas 14,15 € 770 10 895,50 €
Papel 2022
Organismo__|Gabinete de Estratégia e Estudos (GEE)
Gestor do contrato (nome e correio eletrénico): Liliana Pereira, liliana.pereira@gee.gov.pt
Substituto do gestor do contrato (nome e correio eletronico): Elsa Alves, elsa.alves@gee.gov.pt
Artigo Tipologia Especifica¢bes Técnicas Unidade Preco U/Mercado] Quantidade Total
P6 Papel para fotocOpia e impressdo JFormato A4, 80 gr. Caixa ¢/ 5 resmas 14,15 € 10 141,50 €
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Papel 2022

Organismo

Direcéo Geral das Atividades Econdmicas (DGAE)

Gestor do contrato (nome e correio eletronico):
Substituto do gestor do contrato (nome e correio eletronico):

Orlando Maciel, orlando.maciel@dgae.gov.pt

Pedro Amaral, pedro.amaral@dgae.gov.pt

Gestor do contrato (nome e correio eletronico):
Substituto do gestor do contrato (nome e correio eletrénico):

Artigo Tipologia Especificacbes Técnicas Unidade Preco U/Mercado] Quantidade Total
P6 Papel para fotocdpia e impressdo |Formato A4, 80 gr. Caixa ¢/ 5 resmas 14,15 € 12 169,80 €
Papel 2022
Organismo__|Direcéo Geral do Consumidor (DGC)

Carmen Mouzinho, carmen.mouzinho@dg.consumidor.pt

Antonio Falcdo, antonio.falcao@dg.consumidor.pt

Artigo Tipologia Especificacbes Técnicas Unidade Preco U/Mercado| Quantidade Total

P2 Papel para fotocdpia e impressdo |Formato A3, 80 gr. Caixa ¢/ 5 resmas 28,60 € 6 171,60 €

P6 Papel para fotocopia e impressdo _|Formato A4, 80 gr. (reciclado) Caixa ¢/ 5 resmas 14,15 € 30 424,50 €

P14 |Papel para fotocopia e impressdo _JFormato A4, 120 gr. (bloco 250 fis) |Caixa ¢/ 5 resmas 18,00 € 4 72,00 €
668,10 €
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ORGANISMOS Moradas das instalacées dos Organismos
SG - Secretaria-Geral do Ministério da Economia e do Mar Av. da Republica 79A, 1069-218 Lisboa
Compete 2020 - Programa Operacional Competitividade e Edificio Expo 98, Av. D. Joao Il, Lt 1.07.2.1 - 3.°
Internacionalizacao 1990-015 Lisboa
GEE - Gabinete de Estratégia e Estudos Av. da Republica 79A, 1069-218 Lisboa
ASAE - Autoridade de Seguranca Alimentar e Economica Rua Rodrigo da Fonseca, n° 73, 1269-274 Lisboa
DGC - Direcao Geral do Consumidor Praca Duque de Saldanha 31, 1069-013 Lisboa

DGAE - Direcao Geral das Atividades Economicas Av. Visconde de Valmor, 72 1069 - 041 Lisboa
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